Drogie kolezanki / Drodzy koledzy,

w zwigzku z obowigzkiem odbywania praktyk studenckich na naszym wydziale

mamy przyjemnosc¢ przedstawi¢ Wam stworzong specjalnie dla Was

Baze praktyk i stazy KNGP.

Mamy nadzieje, ze stworzony przez nas przewodnik pozwali Wam z tatwoscig
wypetni¢ zobowigzania, ktére naktada uczelnia oraz z drugiej strony utatwi znale-

zienie ciekawego miejsca do odbywania praktyk.

Pozdrawiamy ©

Baza praktyk i stazy KNGP znajduje sie w 405/5 GG.
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INFORMACJE OGOLNE

Obowigzkowe praktyki studenckie (zawodowe) na Wydziale Geodezji i Kar-
tografii realizowane sg na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych

pierwszego stopnia.

Czas trwania praktyk dla studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonar-
nych wynosi, zgodnie ze standardami ksztatcenia (Dz.U. nr 164, poz. 1166

z dn. 13 wrzesnia 2007r.), co najmniej 4 tygodnie.

Praktyki na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych moga by¢ realizo-
wane w kilku etapach. Na kierunku Geodezja i Kartografia po |, Il lub Il
roku studidow, a na kierunku Gospodarka Przestrzenna po Il lub Ill roku

studiow.

Praktyke mozna odbywac¢ w kilku przedsiebiorstwach przez dowolny okres

czasu.

Studenci odbywajgcy praktyke zawodowg majg obowigzek ubezpieczy¢
sie od skutkéw nastepstw nieszczesliwych wypadkow. (NNW).

Studenci odbywajg praktyki, realizowane przez podmiot zewnetrzny, na
podstawie porozumienia o organizacji obowigzkowych praktyk studenckich i
skierowania.

Porozumienia i skierowania wydawane sg najpo6zniej do konca czerw-
ca. W wakacje (lipiec i sierpien) nie ma mozliwosci podpisania dokumne-

tow.

Opracowata Martyna Wtodarczyk  kontakt: martyna.wlod@gmail.com
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KROK 1 WYBOR MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYK

Pierwszym etapem jest wybdr miejsca odbywania praktyk i skontaktowanie sie z
instytucjg w celu zasiegniecia informacji czy istnieje mozliwos¢ odbywania praktyki w da-
nym miejscu. Zachecamy do zapoznania sie z bazg praktyk i stazy KNGP, w ktorej zostaty
zamieszczone miejsca, w ktrdych kotowicze odbywali praktyki wraz z ich opiniami i od-
czuciami z danego miejsca. Praktyke mozna odbywac przez dowolny okres czasu, nie mu-
si by¢ to jednorazowo okres 4 tygodni, mogg to by¢ dwa razy po 2 tygodnie lub inny
okres.

KROK 2 ZGLOSZENIE PRAKTYK — REJESTRACJA W WIRTUALNYM DZIEKANACIE

Po wybraniu miejsca praktyki nalezy zarejestrowaé je w wirtualnym dziekanacie.
Wybierajgc zaktadke Postepy nastepie Praktyki.

Postepy Aktualnosci Pomoc Wryloguj

Jesli planujemy odbywac praktyke w dwéch miej-

Wyniki w nauce

Oceny biezace

scach, w réznym czasie, kazdg praktyke nalezy za-

Plan wzorcowy

deklarowac oddzielnie. Historia I8

Historia Deklaragji
Oplaty

Dane osobowe

Potem wybra¢ opcje DODAJ PRAKTYKE i uzupetni¢ wymagane dane tj:
|:| Dodaj praktyke

e Nazwa firmy, ulica, kod pocztowy, miasto, kraj

e Termin odbywania praktyk (data rozpoczecia i zakoriczenia) ~~~

MIEJSCE PRAKTYK

Nazwa firmy:

Ulica:
Kod pocztowy
Miasto

Kraj Paolska| -

TERMIN PRAKTYK.

Data rezpeczecia: [dd. mm Data zakoficzenia: [dd mm i

lista praktyle | &>Wy£lij do Dziekanatu| | [J]Zapisz

Po wypetnieniu danych nalezy klikngé¢ przycisk Wyslij do Dziekanatu.

Opracowata Martyna Wtodarczyk  kontakt: martyna.wlod@gmail.com
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Po tej czynnosci nalezy oczekiwac¢ na akceptacje badz odrzucenie praktyk przez
Dziekanat o czym zostaniemy powiadomieni monitorujac status praktyki.

PRAKTYKI STUDENTA @

Nazwa przedsiebiorstwa Termin Semestr rozliczeniowy ‘ Status ‘

KROK 3 ODBIOR | ZLOZENIE DOKUMENTOW W DZIEKANACIE DS.

STUDENCKICH

Po zaakceptowaniu przez Dziekanat (inf. w Wirtualnym Dziekanacie w polu sta-
tus ) propozycji studenta nalezy zgtosic¢ sie do dziekanatu ds. studenckich (p.214) i ode-
bra¢ dwa wypetnione i podpisane przez Dziekana formularze porozumienia razem z
formularzem skierowania.

W tym samym czasie nalezy odda¢ w dziekanacie ds. studenckich (p.214) :

e formularz z aktualnymi danymi kontaktowymi studenta

e potwierdzenie ubezpieczenia od nastepstw nieszczeliwych wypadkow
(NNW)

Opracowata Martyna Wtodarczyk  kontakt: martyna.wlod@gmail.com
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FORMULARZ Z AKTUALNYMI DANYMI KONTAKTOWYMI STUDENTA

Ponizej wzdr, ktory jest do pobrania ze strony wydziatu.

Aktualne dane kontaktowe

Kierunek studiow: Geodezja i Kartografia / Gospodarka Przestrzenna

Tryb studiéw: stacjonarne / niestacjonarne*

Stopien studiéw: pierwszy /drugi*

€-Mail KONTAKEOWY ....cvvieieeece et

telefon KoNtaKtOWY ..ot e

Praktyki odbywam: w Warszawie / w miejscu zamieszkania / w innym mieécie”

Adres i telefon zaktadu pracy:

*niepotrzebne skresli¢

Opracowata Martyna Wtodarczyk  kontakt: martyna.wlod@gmail.com
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UBEZPIECZENIE NNW

Ubezpieczenia NNW studenci muszg dokona¢ indywidualnie.

1. Mozna skorzystaé z oferty ubezpieczenia NNW w ramach grupowego, dobro-
wolnego ubezpieczenia pracownikow i studentow PW. Wszystkie informacje oraz aktual-
ne stawiki ubezpiecznia na dany rok znajdujg sie w gablocie przez dziekanatem ds. Stu-
denckich pokdj 214. Ubezpieczenie obejmuje okres roku akademickiego od 1.10. danego
roku do 30.09.danego roku. Ubezpieczenie mozna wykupi¢ w dowolnym czasie, ale nale-
zy pamietac o tym, ze kupujac ubezpieczenie w maju bedzie ono obowigzywato tylko do
30 wrzesnia.

Lub

2. Na okres odbywania praktyk mozna ubezpieczy¢ sie w dowolnym towarzystwie
ubezpieczeniowym kupujgc ubezpieczenie od skutkdow nastepstw nieszczesliwych wy-
padkéw (NNW).

Potwierdzenie ubezpieczenia wydane przez towarzystwo ubezpieczeniowe nale-
2y ztozy¢ w dziekanacie ds. Studenckich (p.214), poniewaz bez niego nie zostanie wyda-
ne skierowanie i porozumienie na praktyki.

KROK 4 PODPISANIE POROZUMIENIA PRZEZ PRACODAWCE

Po odebraniu podpisanego przez Dziekana formularza porozumienia na-
lezy udaé sie do zaktadu,instytucji,urzedu w ktérym zadeklarowano che¢ odbywania
praktyk i poprosi¢ o podpisanie przez pracodawce porozumienia odbywania praktyk.

KROK 5 ZLOZENIE POROZUMEINIA W DZIEKANACIE DS. STUDENCKICH

Podpisane przez pracodawce porozumienie nalezy zgtozy¢ w dziekanacie ds. stu-
denckich pokdj 214 najpdzniej do konca czerwca kazdego roku.

Opracowata Martyna Wtodarczyk  kontakt: martyna.wlod@gmail.com
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KROK 6 ZADEKLAROWANIE PRAKTYK W WIRTULANYM DZIEKANACIE

W DEKLARACJI PRZEDMIOTOW

Prkatyki studencie sg obowigzkowe na naszym wydziale, dlatego nalezy je rdwniez
zadeklarowaé w deklaracji przedmiotéw w wirtualnym dziekanacie. (Deklaracja jest obo-
wigzkowym elementem, nie wystarczy rejestracja praktyki opisana w kroku 2)

Deklaracje praktyk mozna ztozy¢ w dowolnym semetrze lecz warto pamietaé, ze najpdz-
niej praktyki nalezy zadeklarowaé na semetr VIl, poniewaz po nim nastepuje rozliczenie
studenta z obowigzku odbywania praktyk. W przypadku braku praktyk student moze nie
zostaé dopuszczony do obrony pracy dyplomowe;j.

Jesli np. planujemy odbywac praktyki w wakacje pomiedzy semestrem IV, a V mozemy
zadeklarowaé praktyki w deklaracji przedmiotéw w semestrze IV i wtedy do konca tego
semestru czyli 30.09 po ztozeniu wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych odbycie
praktyki , zostang one zaliczone juz w semetrze IV. Natomiast odbywajgc praktyki w tym
samym terminie, ale gdy nie zadeklarujemy praktyk w semestrze IV, a zrobimy to w V do-
noszac dokumenty do korica semestru IV praktyki zostang zapisane jako ‘Praktyka po-
Swiadczona’, a po semetrze V jako zaliczone.

Wybierajgc zaktadke Aktualnosci, nastepnie Deklaracje, potem nalezy wyszukac
przedmiot.

Aktualnosci Pomoc Wryloguj

Aktualnosci

Deklarage

RZEDMIOT: Praktyki studenckie (4 tygodnie) Prowadzacy prof. nzw. dr hab. inz.
Antoni Szafranek.

Deklaracja przedmiotow

Nazwa przedmiotu: praktyki

Nazwisko

prowadzacego:
3 |lcrsike22 A Nr_l.(atalogow\,f: [] wszystkie katalogi Szukaj @

iNr__Nazwa przedmiotu Nr katal. | Wersja | Jednostka| Wymiar| ECTS | Prowadzacy

. . . of. nzw. dr hab. inZ.

1 Praktyki (4 tygodnie) GP.SIKTD A KGPINSP 0 4 praf.
4 |lcpsiseo7 A Antoni Szafranek @
5.||lGPsISE10 A Q

Po wypetnieniu deklaracje nalezy Wysta¢ do Dziekanatu.

Opracowata Martyna Wtodarczyk  kontakt: martyna.wlod@gmail.com
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KROK 7 DOKUMENTY Z PRAKTYK

Z miejsca odbywania praktyk od pracodawcy badz opiekuna praktyk nalezy pobrac:
e zaswiadczenie o odbyciu praktyki,
e sprawozdanie z przebiegu praktyk studenckich
e deklaracje podmiotu zewnetrznego w sprawie umieszczenia w uczelnianej bazie

pracodawcow (fakultatywnie)

Wzory dokumentdéw mozna pobrac ze strony wydziatu.

KROK 8 ZLOZENIE DOKUMENTOW PO ODBYCIU PRAKTYKI

Po zakonczeniu praktyki nalezy ztozyé w dziekanacie ds. studenckich pokdj 214 za-
Swiadczenie o odbyciu praktyki, sprawozdanie z przebiegu praktyk studenckich oraz de-
klaracje podmiotu zewnetrznego w sprawie umieszczenia w uczelnianej bazie pracodaw-
cOw. Powinno zrobic sie to do korica semestru, w ktérym odbywato sie praktyki.

Czasami wymagana jest rowniez rozmowa z prof. nzw. dr hab. inz. Antonim Sza-
frankiem na temat odbywtych praktyk ©

KROK 9 POTWIERDZENIE ODBYCIA PRAKTYK

Po ztozeniu dokumentow praktyka powinna zostac¢ zaakceptowana

(inf. w Wirtualnym Dziekanacie w polu status )

PRAKTYKI STUDENTA

Nazwa przedsiebiorstwa Termin Semestr rozliczeniowy Status

2014 L Praktyka poswiadczona | Operacje

D Dodaj praktyke

Opracowata Martyna Wtodarczyk  kontakt: martyna.wlod@gmail.com




PRAKTYKI — INSTRUKCJA OBStUGI GIK GP PW _

KOLO NAUKOWE
GOSPODARKI PRIESTRZENNE)
POLITECHNIKA WARSZAWSKA

SPRAWOZDANIE Z PRZEBIEGU PRAKTYK STUDENCKICH

SPRAWOZDANIE Z PRZEBIEGU PRAKTYK STUDENCKICH
STUDENTA WYDZIALU GEODEZJI I KARTOGRAFII POLITECHNIKI WARSZAWSKIEJ

—————————————— WYPELNIA STUDENT --------------
0=
NAZWISKO .« .o e
T AIDUMIU ... e e e e

Kierunek studidw: ... Rok studiow: ..ol
Termin odbywania praktyki: od ... dO e
dd-mm-rrrr dd-mm-rrrr

Miejsce odbywania praktyki:

————————— WYPELNIA PRZEDSTAWICIEL PODMIOTU ZEWNETRZNEGO-----------
Data/liczbz . Potwierdzenie obed
[
dzin Wykonywane zadania uwagi

Opracowata Martyna Wtodarczyk  kontakt: martyna.wlod@gmail.com
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(Pieczec 1 podpis przedstawiciela podmiotu zewnetrznego)
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